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Ordine del giorno 

 
Uno sguardo d’insiemE 
 
 
la progettazione esecutiva 
 
 
Il Protocollo d’intesa 
 
 
Gli Aspetti organizzativi 
 
 
la comunicazione 
 



I NUMERI 
86 proposte candidate 
57 proposte valutate positivamente	
  

Uno sguardo d’insieme 

I TEMI 
app – inclusione sociale – archivi digitali – angel investment – waste 
management – nuove frontiere della mobilita sostenibile -  social 
innovation – moda & fashion design – open data – CSR – impresa 
creativa e culturale – arte e ruralità – impresa digitale e comunità 
ecclesiali – turismo sostenibile – EU funding scheme – valorizzazione 
ricerca scientifica – marketing territoriale – green business – 
biotecnologie – neet – arti performative – genitorialità e lavoro – 
sharing economy – illustrazione, scrittura, editoria – rigenerazione 
urbana – social business - … 

IL CALENDARIO 

estensione termine	
  



Uno sguardo d’insieme 

Innovazione	
  sociale	
  
21%	
  

Sviluppo	
  dell'economia	
  
della	
  conoscenza	
  

56%	
  

Tutela	
  e	
  valorizzazione	
  del	
  
territorio	
  

23%	
  

SETTORI	
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CONTROLLO REQUISITI 

       Atto costitutivo 

       Libro soci 

       Visura camerale	
  

LA PROGETTAZIONE ESECUTIVA 

VALIDAZIONE STAFF LDB 

Calendario definitivo 

CV docenti 

CONTATTO CON LO STAFF LDB  

      Cluster 

      Ricaduta imprenditoriale 

      Aggregazione/razionalizzazione calendari 

TEMPISTICHE DIFFERENZIATE A SECONDA DELLO STATO DELLA PROGETTAZIONE	
  

+
info docenti +



TITOLO LABORATORIO 
NOME ENTE CAPOFILA 

GIORNO DATA ORARIO N. ORE DOCENTE LOCATION TEMATICA STREAMING  INTERPRETARIATO 

indicare il giorno 
della settimana 

della lezione 
indicare la data 

della lezione 

indicare ora di 
inizio e ora di fine 

della lezione 

indicare il 
numero di ore 
della lezione 

indicare nome e cognome 
del docente indicare la location 

indicare le tematiche affrontate nel 
corso della lezione 

indicare se si tratta di 
lezione per cui é 

necessario lo 
streaming 

indicare se é necessario il 
servizio e le modalità 

(consecutiva, simultanea) 

                  
                  
                  
                  

TOTALE ORE 0 

Modello di CALENDARIO LDB 



Linee guida per la progettazione 

 
co-docenze e project work 
 
docenze domenica e festivi 
 
incarichi non più di 8 ore di lezione/giorno 
 
per docenti provenienti dall’Italia: incarichi di minimo 3-4 ore 
 
per docenti provenienti dall’estero: incarichi di minimo 8 ore per gli 
europei, 12 ore per extra UE 
 
no incarichi a project manager e proponenti come docenti 
 
chiudere la progettazione esecutiva 45 gg prima dell’inizio dell’LdB 

+
+
+
+
+

+
+



RUOLI, IMPEGNI E RESPONSABILITA’ 

 
Requisiti 
Formulario 
Programma definitivo	
  

Approvazione definitiva 

IL PROTOCOLLO D’INTESA 

ARTI 
> viaggi e ospitalità docenti 
> compenso docenti 
> servizi di streaming 
> servizi di interpretariato 
> pubblicizzazione su piatt LdB 

PROPONENTI 
> sede idonea 
> promozione dell’iniziativa 
> coinvolgimento partecipanti 
> accoglienza partecipanti e docenti 
> relazione finale e storytelling 
> materiale didattico 
> questionari   
> registro firme 
> scheda docenti 

AVVIO COLLABORAZIONE	
  

MODELLO	
  



PROTOCOLLO	
  D’INTESA	
  

Invito	
  a	
  presentare	
  manifestazioni	
  di	
  interesse	
  per	
  “Laboratori	
  dal	
  Basso”	
  

Avviso	
  pubblicato	
  sul	
  BURP	
  n.	
  171	
  del	
  24/12/2013	
  

Tra	
  

l’Agenzia	
   Regionale	
   per	
   la	
   Tecnologia	
   e	
   l'Innovazione	
   della	
   Regione	
   Puglia,	
   d’ora	
   innanzi	
  
denominata	
  ARTI,	
  C.F.	
  06365770723,	
  con	
  sede	
  legale	
  in	
  Valenzano	
  (BA),	
  S.P.	
  per	
  Casamassima	
  
Km	
   3,	
   nella	
   persona	
   del	
   Avv.	
   Francesco	
   Addante,	
   intervenuto	
   in	
   qualità	
   di	
   Direttore	
  
Amministrativo	
  e	
  legale	
  rappresentante;	
  	
  

e	
  il	
  proponente	
  

_______________________________	
  con	
  sede	
  in	
  __________________________________,	
  
Codice	
  fiscale	
  _________________,	
  nella	
  persona	
  del	
  legale	
  rappresentante	
  
_____________________________,	
  di	
  seguito	
  denominato	
  “proponente”;	
  	
  

PREMESSO	
  CHE	
  

a)	
  ARTI	
  è	
  stata	
  istituita	
  con	
  L.R.	
  n.	
  1	
  del	
  7	
  gennaio	
  2004	
  quale	
  ente	
  strumentale	
  della	
  Regione	
  
Puglia;	
  	
  

b)	
   l’attività	
  dell’ARTI	
  si	
   inserisce	
  nella	
   strategia	
  di	
   sviluppo	
  economico	
  della	
  Regione	
  Puglia,	
  
basata	
  sul	
  ruolo	
  della	
  Ricerca	
  e	
  dell’Innovazione	
  per	
  la	
  crescita	
  economica	
  e	
  la	
  coesione	
  sociale.	
  
Tra	
   le	
   sue	
   finalità	
   istituzionali	
   si	
  annovera	
   l’identificazione	
  delle	
   linee	
  di	
   sviluppo	
   future	
  del	
  
territorio	
  e	
  il	
  conseguente	
  orientamento	
  delle	
  risorse	
  disponibili	
  in	
  concertazione	
  con	
  gli	
  attori	
  
tecnologico-­‐scientifici	
  pubblici;	
  	
  

c)	
   il	
  Programma	
  Operativo	
  (PO)	
  FSE	
  2007/2013	
  prevede,	
  nel	
  quadro	
  delle	
   iniziative	
  previste	
  
dall’Asse	
   VII	
   “Capacità	
   Istituzionale”,	
   la	
   realizzazione	
   di	
   obiettivi	
   di	
   miglioramento	
   delle	
  
politiche,	
   della	
   programmazione,	
   del	
   monitoraggio	
   e	
   della	
   valutazione	
   a	
   livello	
   nazionale,	
  
regionale	
  e	
  locale,	
  per	
  aumentare	
  la	
  governance	
  del	
  territorio,	
  nonché	
  il	
  rafforzamento	
  della	
  
capacità	
  istituzionale	
  e	
  dei	
  sistemi	
  nell’implementazione	
  dei	
  programmi;	
  	
  

d)	
  con	
  il	
  Piano	
  Straordinario	
  per	
  il	
  Lavoro,	
  presentato	
  dalla	
  Regione	
  Puglia	
  in	
  data	
  11	
  gennaio	
  
2011,	
   è	
   stato	
   assunto	
   l’impegno	
   delle	
   risorse	
   finanziarie	
   a	
   copertura	
   degli	
   interventi	
  
programmati;	
  	
  

e)	
  con	
  Determinazioni	
  Dirigenziali	
  n.	
  1220	
  del	
  20	
  giugno	
  2011	
  e	
  n.	
  1554	
  del	
  27	
  luglio	
  2011,	
  il	
  
Servizio	
  Formazione	
  Professionale	
  della	
  Regione	
  Puglia	
  ha	
  affidato	
  all’ARTI	
  l’attuazione	
  delle	
  
attività	
   previste	
   dall’azione	
   “Innovazione	
   per	
   l’occupabilità”	
   quale	
   iniziativa	
   rientrante	
   nel	
  
Piano	
  Straordinario	
  per	
  il	
  Lavoro	
  in	
  Puglia	
  2011;	
  	
  

f)	
  con	
  Convenzione	
  sottoscritta	
  in	
  data	
  14	
  settembre	
  2011,	
  la	
  Regione	
  Puglia	
  ha	
  affidato	
  ad	
  
ARTI	
  la	
  realizzazione	
  del	
  progetto	
  denominato	
  “Innovazione	
  per	
  l’Occupabilità”,	
  cofinanziato	
  
dall’UE	
  attraverso	
  il	
  PO	
  Puglia	
  FSE	
  2007–2013,	
  ASSE	
  VII	
  “Capacità	
  Istituzionale”	
  e	
  finalizzato	
  a	
  
promuovere	
  e	
   favorire	
   l’inserimento	
  di	
  giovani	
  diplomati	
  e	
   laureati	
  nel	
  mercato	
  del	
   lavoro,	
  
rafforzando	
  i	
  loro	
  profili	
  di	
  competenze	
  in	
  accordo	
  ai	
  bisogni	
  di	
  conoscenza	
  e	
  innovazione	
  delle	
  
imprese	
  regionali;	
  	
  

g)	
  per	
  la	
  realizzazione	
  dell’Attività	
  N.3	
  del	
  Progetto	
  “Innovazione	
  per	
  l’Occupabilità”,	
  ARTI,	
  in	
  
collaborazione	
  con	
  Bollenti	
  Spiriti,	
  ha	
  ideato	
  l’iniziativa	
  “Laboratori	
  dal	
  Basso”	
  che	
  rappresenta	
  
una	
  prima	
  proposta	
  di	
  sistema	
  integrato	
  di	
  orientamento,	
  opportunità	
  e	
  servizi	
  alla	
  persona	
  	
  

sul	
  tema	
  dell’imprenditorialità	
  e	
  si	
  articola	
  in	
  azioni	
  di	
  indirizzo	
  motivazionale	
  ed	
  orientamento,	
  
per	
   l’attivazione	
   di	
   processi	
   di	
   consapevolezza	
   verso	
   la	
   propensione	
   all’auto-­‐impiego,	
  
attraverso	
   sessioni	
   di	
   prima	
   assistenza	
   alla	
   generazione	
   dell’idea	
   imprenditoriale,	
   percorsi	
  
intensivi	
   di	
   formazione	
   e	
   accompagnamento	
   per	
   la	
   crescita	
   delle	
   competenze	
   di	
   base	
   e	
  
specializzate,	
  mentoring	
  per	
  la	
  definizione	
  del	
  progetto	
  imprenditoriale	
  e	
  del	
  relativo	
  business	
  
plan,	
  affiancamento	
  nella	
  gestione	
  dello	
  start-­‐up	
  d’impresa;	
  

h)	
  sul	
  Burp	
  n.	
  171	
  del	
  24/12/2013,	
  ARTI	
  ha	
  pubblicato	
  l’Avviso	
  denominato	
  “Invito	
  a	
  presentare	
  
manifestazioni	
  di	
  interesse	
  per	
  “Laboratori	
  dal	
  Basso””;	
  

CONSIDERATO	
  CHE	
  

1.	
   in	
  data	
  _____________	
  il	
  proponente	
  ______________________________	
  ha	
  presentato	
  
ad	
  ARTI	
  un	
  progetto	
  di	
  Laboratorio	
  dal	
  Basso	
  sul	
  tema	
  _______________________________;	
  

2.	
   il	
   su	
   citato	
   progetto	
   denominato	
   _______________________	
  prevede	
   _________	
   ore	
   di	
  
docenza,	
  da	
  realizzarsi	
  a	
  partire	
  dal	
  ______________,	
  presso	
  _________________________;	
  	
  

3.	
  il	
  proponente,	
  nell’individuazione	
  dei	
  docenti	
  da	
  invitare	
  per	
  la	
  realizzazione	
  delle	
  attività	
  
didattiche,	
  ha	
  effettuato	
  una	
  preventiva	
   comparazione	
   tra	
   alcuni	
   esperti	
   di	
   riferimento	
  nei	
  
temi	
   oggetto	
   del	
   Laboratorio	
   dal	
   Basso,	
   valutando	
   la	
   loro	
   esperienza	
   professionale,	
   con	
  
particolare	
   riferimento	
   agli	
   aspetti	
   dell’innovatività	
   e	
   imprenditorialità.	
   Sulla	
   base	
   di	
   tale	
  
comparazione,	
   il	
   proponente	
   ha	
   provveduto	
   ad	
   individuare	
   i	
   docenti	
   nelle	
   persone	
   di	
  
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________,	
  i	
  
cui	
  curriculum	
  sono	
  acquisiti	
  agli	
  atti	
  dell’Agenzia;	
  

4.	
  in	
  data	
  11/03/2014,	
  la	
  proposta	
  presentata	
  è	
  stata	
  positivamente	
  valutata	
  da	
  ARTI	
  in	
  virtù	
  
del	
  giudizio	
  espresso	
  in	
  relazione	
  ai	
  quattro	
  parametri	
  esaminati	
  (attinenza	
  e	
  competenza	
  dei	
  
proponenti	
   rispetto	
   al	
   tema	
  del	
   LdB;	
   coerenza	
   del	
   tema	
  proposto	
   con	
   gli	
   obiettivi	
   generali	
  
dell’iniziativa;	
  qualità,	
  innovatività	
  e	
  fattibilità	
  del	
  programma	
  delle	
  attività;	
  impatto	
  potenziale	
  
sui	
  destinatari	
  del	
  LdB);	
  

tanto	
   premesso,	
   considerato	
   ed	
   evidenziato,	
   le	
   Parti,	
   come	
   sopra	
   rappresentate,	
  
convengono	
  quanto	
  segue:	
  

1.	
  Valore	
  delle	
  premesse	
  e	
  degli	
  allegati	
  

Le	
  premesse	
  di	
  cui	
  sopra	
  costituiscono	
  parte	
  integrante	
  e	
  sostanziale	
  del	
  presente	
  protocollo.	
  
Costituisce	
   altresì	
   parte	
   integrante	
   e	
   sostanziale	
   del	
   presente	
   accordo	
   il	
   progetto	
   di	
  
Laboratorio	
   dal	
   Basso	
   presentato	
   on	
   line	
   in	
   data	
   _______________	
   (Allegato	
   n.1),	
   con	
   le	
  
eventuali	
   modifiche	
   o	
   integrazioni,	
   e	
   il	
   programma	
   definitivo	
   del	
   Laboratorio	
   dal	
   Basso	
  
(Allegato	
  n.2)	
  che	
  all’uopo	
  vengono	
  allegati	
  al	
  presente	
  protocollo	
  d’intesa.	
  	
  

2.	
  Oggetto	
  dell’accordo	
  

Il	
  proponente	
  e	
  ARTI	
  convengono	
  di	
  avviare	
  un’azione	
  di	
  collaborazione	
  per	
  la	
  realizzazione	
  di	
  
un	
  programma	
  di	
  formazione	
  per	
  l’auto-­‐imprenditorialità,	
  strutturato	
  in	
  un	
  ciclo	
  di	
   incontri,	
  
gratuiti	
   e	
   aperti	
   a	
   tutti	
   sul	
   tema	
   _________________________________________	
   e	
   nello	
  
specifico	
  

_________________________________	
  

_________________________________	
  



3.	
  Modalità	
  di	
  esecuzione	
  del	
  progetto	
  

Il	
  proponente	
  ha	
  concordato	
  con	
  ARTI	
  modalità	
  e	
  tempistica	
  di	
  realizzazione	
  delle	
  attività	
  e	
  ha	
  
condiviso	
  le	
  sue	
  forme	
  di	
  comunicazione,	
  nel	
  rispetto	
  di	
  quanto	
  indicato	
  nel	
  formulario	
  on	
  line	
  
e	
  nel	
  programma	
  definitivo	
  allegati	
  al	
  presente	
  protocollo.	
  	
  

Resta	
  inteso	
  che	
  eventuali	
  modifiche	
  al	
  calendario	
  proposto	
  dovranno	
  essere	
  concordate	
  con	
  
ARTI	
  e	
  non	
  potranno	
  in	
  alcun	
  modo	
  determinare	
  variazione	
  nelle	
  ore	
  complessive	
  di	
  docenza	
  
dei	
  relatori.	
  

Il	
  proponente	
  si	
  occupa	
  della	
  pianificazione,	
  organizzazione	
  ed	
  esecuzione	
  delle	
  attività	
  e	
  del	
  
monitoraggio	
  dei	
  risultati,	
  con	
  il	
  supporto	
  e	
  la	
  supervisione	
  dell’ARTI.	
  

L’ARTI	
  provvede:	
  

• alla	
  pubblicizzazione	
  delle	
  attività	
  sulla	
  piattaforma	
  dedicata	
  ai	
  LdB;	
  
• all’organizzazione,	
  al	
  compenso	
  e	
  al	
  rimborso	
  di	
  eventuali	
  trasferte	
  dei	
  docenti	
  (incluse	
  

le	
   spese	
   di	
   vitto	
   e	
   alloggio).	
   Ai	
   relatori	
   viene	
   riconosciuto	
   un	
   compenso	
   valutato	
   in	
  
maniera	
   insindacabile	
   da	
   ARTI	
   secondo	
   i	
   massimali	
   di	
   costo	
   previsti	
   per	
   le	
   attività	
  
cofinanziate	
  dal	
  FSE	
  (Circolare	
  n.	
  40	
  del	
  7	
  dicembre	
  2010);	
  

• alla	
   fornitura	
   di	
   eventuali	
   servizi	
   di	
   traduzione	
   e	
   di	
   supporto	
   alla	
   condivisione	
   dei	
  
contenuti	
   	
   del	
   Ldb	
   (es.	
   riprese	
   audio	
   video	
   delle	
   lezioni,	
   trasmissione	
   in	
   streaming,	
  
pubblicazione	
  dei	
  materiali	
  didattici	
  sulla	
  piattaforma	
  on	
  line,	
  etc).	
  

Inoltre,	
   le	
  parti	
  si	
  danno	
  reciprocamente	
  atto	
  che	
   le	
  attività	
  realizzate	
  dal	
  proponente	
  e	
  dai	
  
partner	
  del	
  LdB,	
  nell’ambito	
  del	
  presente	
  protocollo,	
  sono	
  da	
  intendersi	
  rese	
  a	
  titolo	
  gratuito	
  
e	
   non	
   danno	
   diritto	
   ad	
   alcun	
   contributo,	
   finanziamento,	
   rimborso	
   o	
   compenso	
   per	
  
l’organizzazione	
  e	
  la	
  realizzazione	
  delle	
  attività.	
  

4.	
  Durata	
  dell’accordo	
  

Il	
  presente	
  accordo	
  ha	
   inizio	
  nella	
  data	
  di	
  sottoscrizione	
  e	
  terminerà	
   in	
  concomitanza	
  con	
  il	
  
termine	
  delle	
  attività	
  proposte,	
  che	
  	
  avverrà	
  il	
  ____________	
  e	
  comunque	
  entro	
  e	
  non	
  oltre	
  il	
  
31	
  luglio	
  2014.	
  

5.	
  Obblighi	
  del	
  proponente	
  anche	
  in	
  materia	
  di	
  pubblicità	
  

Il	
  proponente	
  provvede	
  direttamente:	
  	
  

• ad	
   identificare	
   una	
   sede	
   idonea	
   in	
   cui	
   svolgere	
   le	
   attività	
   del	
   Ldb	
   e	
   organizzarsi	
  
autonomamente	
  per	
  utilizzarla;	
  	
  

• a	
   preparare	
   il	
  materiale	
   per	
   la	
   comunicazione	
   del	
   Ldb	
   e	
   a	
   divulgare	
   l’iniziativa	
   nella	
  
propria	
  comunità	
  di	
  riferimento;	
  

• ad	
  occuparsi	
  dell’accoglienza	
  dei	
  docenti	
  e	
  dei	
  partecipanti;	
  
• a	
  consegnare	
  ad	
  ARTI	
  una	
  relazione	
  sull’attività	
  svolta	
  (in	
  formato	
  libero);	
  
• a	
  consegnare	
  ad	
  ARTI	
  le	
  Schede	
  docenti	
  debitamente	
  compilate	
  (Allegato	
  3);	
  
• a	
  consegnare	
  ad	
  ARTI	
  il	
  Registro	
  presenze	
  debitamente	
  compilato	
  (Allegato	
  4).	
  

Ogni	
   strumento	
   di	
   comunicazione	
   –	
   cartaceo,	
   informatico	
   o	
   multimediale	
   -­‐	
   realizzato	
   dal	
  
proponente	
   nell’ambito	
   della	
   presente	
   iniziativa	
   dovrà	
   riportare	
   il	
   logo	
   ufficiale	
   del	
   Fondo	
  
Sociale	
   Europeo	
   e	
   quello	
   congiunto	
   dell'Arti	
   e	
   della	
   Regione	
   Puglia	
   e	
   la	
   dicitura:	
   “Incontro	
  
realizzato	
   con	
   il	
   contributo	
   dell'Iniziativa	
   Laboratori	
   dal	
   Basso,	
   azione	
   della	
   Regione	
   Puglia	
  
cofinanziata	
  dalla	
  UE	
  attraverso	
  il	
  PO	
  FSE	
  2007–2013”.	
  I	
  loghi	
  presenti	
  nel	
  kit	
  di	
  comunicazione	
  	
  

scaricabile	
   dalla	
   piattaforma	
  web	
   di	
   LdB	
   dovranno	
   essere	
   utilizzati	
   –	
   senza	
  modifiche	
   –	
   in	
  
posizioni,	
  cromie	
  e	
  dimensioni	
  tali	
  da	
  garantire	
  chiarezza,	
  leggibilità	
  e	
  riconoscibilità.	
  

6.	
  Monitoraggio	
  e	
  verifica	
  dei	
  risultati	
  raggiunti	
  	
  

ARTI	
  si	
  riserva,	
  in	
  qualsiasi	
  momento,	
  la	
  facoltà	
  di	
  sospendere	
  e/o	
  annullare	
  le	
  attività	
  oggetto	
  
del	
  presente	
  protocollo,	
  laddove	
  riscontrasse	
  l’inadempimento	
  da	
  parte	
  del	
  proponente	
  degli	
  
obblighi	
  assunti	
  con	
  la	
  sottoscrizione	
  del	
  presente	
  atto	
  o	
  previsti	
  dall’Avviso	
  denominato	
  Invito	
  
a	
  presentare	
  manifestazioni	
  di	
  interesse	
  per	
  “Laboratori	
  dal	
  Basso”,	
  pubblicato	
  sul	
  BURP	
  n.	
  171	
  
del	
  24/12/2013.	
  

	
  

Letto,	
  confermato	
  e	
  sottoscritto	
  in	
  Valenzano	
  addì	
  _____________	
  

	
  

ARTI	
   	
   	
   	
   	
   	
   	
   IL	
  PROPONENTE	
  	
  

Il	
  Direttore	
  Amministrativo	
   	
   	
   	
   ___________________________	
  	
  

	
  	
  	
  Avv.	
  Francesco	
  Addante	
   	
   	
   	
   	
   ___________________________	
  

	
  

	
  

Allegati:	
  	
  

1.	
  Formulario	
  on	
  line	
  presentato	
  in	
  data	
  _____________;	
  

2.	
  Programma	
  definitivo	
  del	
  Laboratorio	
  dal	
  Basso;	
  	
  

3.Template	
  della	
  Scheda	
  anagrafica	
  docente;	
  

4.	
  Template	
  del	
  Registro	
  presenze.	
  



GESTIONE AMMINISTRATIVA 
 
Definizione compenso docenti 
 
Contrattualizzazione docenti 
 
 
 
Viaggi e ospitalità docenti 
 

 Fornitura servizi di streaming e interpretariato 

GESTIONE TECNICA 

PROPONENTI 

> dichiarazione sostitutiva 
     + certificato residenza fiscale 
                                           (doc. stranieri) 
     + nulla osta di enti pubblici 

Gli aspetti organizzativi 

> cv	
  

ARTI 

> riepilogo contatti e trasferte	
  

MODELLI	
  



MODELLO per logistica docenti 

DOCENTE	
  
	
  	
  

LUOGO	
  DI	
  NASCITA	
  
(CITTA',	
  PROVINCIA,	
  

STATO)	
  
	
  	
  

DATA	
  DI	
  NASCITA	
  
	
  	
  

PROVENIENZA	
  
	
  	
  

EMAIL	
  
	
  	
  

CELL.	
  
	
  	
  

VIAGGIO	
  ANDATA	
  
(da	
  -­‐	
  a)	
  

data	
  -­‐	
  ora	
  e	
  n°	
  volo/treno	
  

VIAGGIO	
  RITORNO	
  
(da	
  -­‐	
  a)	
  

data	
  -­‐	
  ora	
  e	
  n°	
  volo/treno	
  
HOTEL	
  *	
  
SI	
  o	
  NO	
  

	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
  

	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
  

	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
  

	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
  

	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
  

	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
   	
  	
  

*	
  saranno	
  a	
  carico	
  di	
  ARTI	
  le	
  noU	
  a	
  ridosso	
  della	
  docenza	
  



Linee guida docenti 

 
riconosciute spese di viaggio e accomodation per il solo docente (no 
accompagnatori) 
 
sostenuti voli per le sole tratte da e per luoghi di residenza/domicilio  
professionale 
 
l’utilizzo dell’auto propria è sostenuta solo previa autorizzazione Arti e per 
luoghi non raggiunti da treno/aereo 
 
sostenute ulteriori spese trasporto (es: transfer interni) se con mezzi di linea 
 
sostenuti i soli pernottamenti a ridosso della docenza 
 
per il vitto sono riconosciuti massimo € 30 a pasto (scontrini/ricevute da 
consegnare in originale) 
 
incarichi per persone fisiche e non per organizzazioni/datori di lavoro 
 
raccolta e consegna della documentazione di fine corso (pagamenti dei 
docenti in stand-by)	
  

+

+
+
+
+
+
+
+



PRESENTAZIONE DEL LABORATORIO 

UTILIZZO LOGHI E DICITURE 

La COMUNICAZIONE 

Linee guida + kit comunicazione	
  

Scheda stampa (abstract, bio docenti, calendari, link, ecc.) 
Locandina con annesso programma (min. A4) 
Banner (copertina fb) 
Spot/teaser 
Altro materiale (brochure, inviti,  foto, ecc.)	
  

avvio dei lavori	
  
INAUGURAZIONE LABORATORIO 

presentazione risultati 
materiale didattico  
storytelling e altro materiale prodotto	
  

CHIUSURA LABORATORIO 

> apertura a cura dello staff LdB 

> chiusura a cura dello staff LdB 



Esempi di locandina 



 
 

 

 

 

       BUON LAVORO 

Riepilogo prossimi passi 

+
primo contatto con lo staff Ldb/avvio progettazione esecutiva 
 
chiusura progettazione esecutiva 
 
invio indicazioni docenti 
 
invio materiale promozionale 
 
firma protocollo d’intesa	
  

+
+
+

+


